praci

Nazev procesu: Cislo Vlastnik Platnost od: Vyhotovil/la: Schvalil/a: Nazev doku-
procesu: procesu: mentu:

MANUAL PRO TVORBU MATURITNi PRACE
Obory a tridy:

obory: 79-41-K/61 Gymnazium
tfidy:  Oktava

Podle vyhlasky ¢. 672/2004 Sb. v pfipadé, ze se maturitni prakticka zkouska z odbornych
predmétd kona formou zpracovani pisemné maturitni prace a jeji obhajoby, Zak vypracuje a
obhaji maturitni praci na téma stanovené feditelem Skoly.

Zak se musi zG&astnit &tyF povinnych konzultaci s vedoucim maturitni prace, ze kterych se
vyhotovuje zapis konzultaci maturitni prace.

Zak odevzda maturitni praci:
e 2X V pisemné svazané podobé (rychlovazac, krouzky nebo pevna vazba) — nezajistu-
je skola
e 1x v elektronické podobé na CD nebo DVD ve formatu PDF s pfiloZzenym posterem

Obhajoba pisemné préace trva nejdéle 30 minut. Zak si pfipravi na obhajobu prezentaci v pro-
gramu PowerPoint v rozsahu minimalné 10 snimku, kterou si zak pfinese k obhajobé MP

Poster si zak pripravi podle stanov ro¢nikové prace.

1. Struktura maturitni prace:

1.1. titulni strana — podle platného formulafe na webovych strankach skoly

1.2. prohlaseni + podékovani

1.3. obsah

1.4. dvod

1.5. vlastni prace - dovoli-li to charakter prace, je mozné tuto ¢ast rozdélit na dva samostatné
celky:
1.5.1. teoreticko-metodologicka ¢ast prace
1.5.2. analyticka (vyzkumna) cast prace

1.6. zaveér

1.7. seznam literatury

1.8. pfilohy

2. Uprava stranky a textu:
2.1. rozsah vlastniho textu minimalné 5 000 slov
2.2. format vlastniho textu:
» velikost pisma 12 bod(, doporuceny typ pisma Times New Roman
» pismo dobfe Citelné, patkové, nekurzivni (kurziva pouze pro odlideni kratSi pasaze)
» fadkovani 1,5
» vsechny okraje stranky 2,5 cm
» zarovnani textu do bloku
2.3. text maze byt doplnén obrazky, schématy, apod.
2.4. velikost celého dokumentu maximalni 4 MB
2.5. na zacatku textu vygenerovany obsah — pouziti styl odstavc
2.6. do zahlavi vlozi Zak své jméno a pfijmeni — zarovnani vpravo
2.7. do zapati vlozi zak Cislovani stranek, zarovnani na stred
2.8. zahlavi a zapati bude zobrazeno az od stranky vlastniho textu, za obsahem — pouziti oddi-
[
2.9. pokyny pro dalSi upravy textu jsou v typografickych pravidlech nebo pokynech
k ro€nikovym pracim
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3. Rozsah:
3.1. celkem 20 — 25 stran
3.2. uvod 1 - 2 strany
3.3. vlastni prace — minimalné 5 000 slov
3.3.1. teoreticko-metodologicka éast — 1/3 rozsahu celé prace
3.3.2. prakticka ¢ast — 2/3 rozsahu celé prace
3.4. zavér 1 — 2 strany

4. Clenéni do kapitol a odstavii:
4.1. text prace se ¢leni do kapitol a odstavc, pro jejichz Cislovani se pouziva desetinné tfidéni
4.2. kazdy odstavec obsahuje urcitou myslenku
4.3. kapitola tvofi obsahové samostatny celek; je rozsahlejSi nez odstavec, mezi kapitolami
existuje logicka navaznost

Poznamka: Cislovani nema vétsi souvislost s &islovanim maturitni prace a je vytvofeno pouze pro
ucely tohoto dokumentu. V pfipadé dotaz se obracejte na Mgr. Ondfeje Koska

K jednotlivym bodum:

ad 1.1 titulni strana
» vzhled (vzor) titulni strany je ke staZeni z webovych stranek Skoly

ad 1.2 prohlaseni + podékovani
» prohlaseni — v horni ¢asti stranky

ProhlaSuji, Ze maturitni praci xxxxxx (nazev maturitni prace) jsem vypracoval/a samostatné. PouZi-
tou literaturu a podkladové materialy uvadim v seznamu literatury.

V Liberci, dne xx. xxx 20xx (datum, mésic slovy napfr.: 20. bfezna 2013)

podpis Zaka

» podékovani — v dolni ¢asti stranky
Rad/a bych podékoval/a Xxx. Xxxxx Xxxxx (komu - titul, jméno, pfijmeni) za ...... (pomoc, rady, ...)
ad 1.3 obsah

» Tadi se na zaCatek prace
ad 1.4 uvod

> zduvodnéni aktualnosti ttmatu a nastinéni feSeného problému

» odpovédi na otazky Pro¢ pi8i o zvoleném tématu?, Ceho chci dosahnout?, Jak toho chci

dosahnout?

» stanoveni cile (cilt)

» priblizeni struktury prace

» informace o tom, co v&e je soucasti prace (pojmy, pfiloha, prezentace na CD, dratény mo-

del molekuly, u€ebni pomucka, atd.)
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ad 1.5.1 teoreticko-metodologicka ¢ast prace
» teoretické poznatky vztahujici se k danému problému
» charakteristika metod a postupu, které budou pro feSeni problému vyuzity

ad 1.5.2 prakticka cast prace
» tvofi jadro maturitni prace
» obsahuje vlastni feSeni problému

ad 1.6 zaveér
» shrnuti prace
> vraci se k cilim, které byly formulovany na za¢atku prace
» hodnoti, zda se cile podafilo potvrdit, vyvratit, bylo nutné je upfesnit nebo zcela opustit
» doporucené schéma zavéru:
a) rekapitulace postupu (pouzité metody)
b) zhodnoceni (zda bylo dosazeno cile, potvrzena hypotéza, atd.)
¢) vyhodnoceni smyslu celé prace (zobecnéni; je mozné vyjadfit i své osobni stanovis-
ko)

ad 1.7 seznam literatury (bibliografie)

» zahrnuje vSechny knizni, ¢asopisecké a elektronické odborné prameny a vydani dél krasné
literatury, z nichz prace ¢erpa — v abecednim poradku

» zapis bibliografie a citaci pouze podle normy CSN ISO 690 Dokumentace — Bibliografické
citace — Obsah, forma a struktura. Praha: Cesky normalizaéni institut 1996.
(ISO — Mezinarodni organizace pro normalizaci)

> bibliografické citace (v seznamu literatury) je souhrn udaju o citované publikaci nebo jeji
¢asti, umoznuijici jeji identifikaci

Bibliografické citace se uvadéji nasledovné:
» jméno autora
o uvadi se vzdy v porfadi:
o pfijmeni (piSe se velkymi pismeny)
o krestni jméno oddélené od pfijmeni &arkou (Ize jej zkratit, pokud to neznejisti
autora)
o napf. HOFFMANN, Vaclav nebo HOFFMANN, V.
o jméno autora se v citaci podle moznosti uvadi v plvodnim tvaru, i kdyz je odliSné od
tvaru uvadéného v citovaném dile (napf. BARZCAK, Jerzy)
o jsou-li v originale jména uvadéna jinak nez latinkou, pouziva se transliterace (tj. pfepisu
pismen z jedné abecedy pfislusnymi pismeny druhé abecedy) podle platnych pravidel
o tituly a hodnosti autoru (Ing., prof., Mgr. aj.) se v citacich neuvadéji
o u publikaci dvou a tfi autorGl se uvadéji v citaci vSichni autofi pokud jméno jednoho z
nich (obvykle prvni jméno) neni typograficky zvyraznéno
o jména jednotlivych autord se oddéluji ¢arkou
o je-li autoru vice nez tfi, uvadi se pouze jméno prvniho autora resp. prvnich dvou nebo
tii autorll, za néz se pfipoji "aj." nebo "et al." nebo "a kol."
o zajménem autora (autoru) se déla tecka
o je-li autorem korporativni organ, uvadi se jeho jméno ve formé, v jaké je uvedeno (napf.
Unesco, nebo Ministerstvo financi Ceské republiky apod.)
o je-li identita organu nejasna, pfipojuje se v kulatych zavorkach nazev mésta nebo statu
(napf. National Research Council (Canada))
» nazev dokumentu
o uvadi se v jazyku citovaného dokumentu a podle potfeby se pfepisuje z ciziho pisma do
latinky
o obvykle se piSe kurzivou
o eventualni pfeklad nazvu do €estiny se uvadi v hranaté zavorce
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o pfFilis dlouhy nazev Ize zkratit, ale poCateCni slova se nesméji vynechat a také smysl
musi byt zachovan; vypusténé Casti nazvu se nahrazuji tfemi teCkami. Doporu€ujeme
nezkracovat!

o u anonymnich publikaci s nazvem "Sbornik", "Proceedings”, aj. se za jméno autora a
nazev jeho prispévku uvede In a nazev sborniku

» poradi vydani

o pro poradi vydani se uziva arabskych Cislic

o k cislicim se pfipojuji obvyklé zkratky vyd., ed. (napf. 2. vyd. (angl. 2nd ed.))
» misto vydani

o piSe se vjazyku a pravopisu dila s event. Transliteraci (napf. London, Berlin)
» nazev nakladatelstvi

o piSe se v jazyku a pravopisu dila s event. Transliteraci (napf. C. H. Beck, Grada Pu-
blishing, Ekonomika, McGraw — Hill)

> rok vydani

o piSe se vzdy arabskou Cislici (napf. 1999)

o u vicesvazkovych dél pfesahujicich jeden rok se napiSe prvni a posledni rok (napf.
1998 — 2001)

> roCnik a Cislo periodika

o piSe se vzdy arabskou Cislici (napf. 1999, ro€. 37, €. 8)

o dvojcislo periodika se oznacuje pomoci spojovniku nebo pomlcky (napf. €. 5 — 6)

> udaje o rozsahu

o Vv zakladnich citacich nékterych druhl dokumentl se pod pojmem "pocet stran" rozumi
celkovy pocet stran publikace (nap¥. 186 s)

o pod pojmem stranky se rozumi uvadéni vSech stranek, na nichz se vyskytuje citovana
stat; u neprerusovaného textu se uvadi prvni a posledni stranka se znaménkem spo-
jovniku (napf. 68 — 95)

o ma-li citace presné dolozit misto, odkud byla pfevzata citovana definice, mySlenka
apod., pak se uvadi pouze konkrétni stranka (napf. s. 11)

> soucasti citace je také ISBN (ISSN)

o ISBN (International Standard Book Number - Mezinarodni standardni Cislovani knih) je
specifické pro kazdou knihu

o ISSN (International Standard Serial Numbering - Mezinarodni &islo seridlovych publika-
ci) je specifické pro kazdé periodikum

Publikace ukladané a Sifené v digitalizované podobé

» je nutné uvést jejich dostupnost (lokaci) - pozor na interpunkéni znaky, dodrzeni velkych a
malych pismen

> obvykle se uvozuje slovy Dostupny z ...

Citace ¢asopiseckého ¢élanku obsahuje tyto udaje:
pFijmeni a jméno autora (autoru)

nazev Clanku

nazev ¢asopisu

rocnik (svazek)

rok vydani

Cislo stranky

ISSN

VVVVVYVYYVY

Priklady zapisu :
= kniha: 1. pfiklad: Bachtin, Michail M. Roman jako dialog. PreloZila Daniela Hodrova.
Praha: Odeon, 1980, s. 423.
= kniha: 2. pfiklad: MESKO, D. Akademicka ptirucka. Martin: Osveta, 2006, s. 253.
= monografie: Besnier, J.-M. Histoire de la philosophie moderne. Paris: Grasset, 1993.
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= prispévek ve sborniku: Novy, L. Masaryk jako ,filozof krize, kritiky a smyslu®. In Vaclav-
kova Olomouc 1967. Ostrava: Profil, 1970, s. 26 — 32.

= (Clanek v Casopise: Pavlincova, H. Listek do kroniky ¢esko - polskych filozofickych vzta-
hu. SPFFBU, B 48, 2001, s. 135 — 161.

= CD - ROM: Nova, H. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky. In-
formace na dlani 2001 [CD - ROM]. Praha: Albertina Icome Praha, 2001. [cit. 24. Fijna
2001]. 8

= web: Holzbachova, |. Ernst Mach a védecké poznani [online]. 2001 [cit. 22. zaFi 2003].
Dostupné z: http://mrakoplas.phil.muni.cz/fil/sbornik/2001/02holzbachova.html

Odkaz na citaci
» odvolani se v textu na citaci uvedenou v seznamu literatury

ad 1.8 pFilohy
> fadi se na konec prace
» fotodokumentace, grafy, kopie ilustraci a vytvor(, text rozhovord, dotazniky, resumé anket,
legislativni normy, dopisy, CD aj.
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