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1. Z&kladni ustanoveni

1.1. Predmét a vymezeni smérnice
Tato smérnice feSi Urazy déti, zaku a studentll Skoly, ke kterym doSlo pfi vzdélavani ¢i s nim pfimo
souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb.

1.2. Zavaznost smérnice
Tento dokument je zavazny pro vSechny zaméstnance, zaky i pro vSechny osoby, které se zdrzuji na
pracovistich zaméstnavatele s jeho védomim.

1.3. Souvisejici predpisy a dokumenty
e Zakon ¢. 561/2004 Sb. /$kolsky zakon/, § 29/3/
e Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. ve znéni Vyhlasky ¢. 57/2010Sb. o evidenci uraz( déti, zak( a
studentud

1.4. Vyznam zkratek a pojmii
e Termin ,zak" ve smérnici se rozumi: dité, zak a student
e Termin ,zaméstnavatel“ a ,8kola“ v této smérnici se rozumi:
Stfedni Skola a Mateiské Skola
Liberec, Na Bojisti 15

pfispévkova organizace

2. postup

2.1. Oznameni Urazu déti, zaka a studenti - dale jen zaku

a) Kazdy zak je povinen bezodkladné ohlasit svij Uraz, ke kterému doslo pfi vzdélavani &i s nim pfimo
souvisejicich €innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb svému vyucujicimu, €i zaméstnanci
Skoly ktery vykonava dozor nad Zaky.

b) Pokud zranénému zdravotni stav nedovoli spinit vy$e uvedenou povinnost, jsou véechny osoby na
misté Urazu, nebo osoby, které se o Urazu dozvédi povinny zajistit poskytnuti zdravotni prvni pomoci
postizenému, zajistit ohlaSeni irazu a spolupracovat pfi objasfiovani pfic¢in Urazu.

C) Seznameni s uvedenymi povinnostmi obsahuje zakladni $koleni Zak( i zaméstnanct o BOZP.
Provede, odpovida: postiZzeny, v pfipadé potfeby kazdy, kdo se o urazu dozvi.
.22 Zakladni povinnost Skoly pfi vzniku urazu zaka
Skola, tj. pfitomni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzniku Urazu Zaka povinni zajistit Ci provést:

a) Poskytnuti potfebné zdravotni pomoci postizenému.

b) Vysetfit pFiciny a okolnosti vzniku Grazu pfedevsim za Gcasti vyudujiciho nebo zameéstnance, ktery
provadél dozor nad Zaky a vedouciho zaméstnance pro pfislusny Usek tj. dle useku: ZR ¢i vedouci
ucitel useku.

C) Bez vaznych divodd neménit stav na misté drazu do doby objasnéni pFicin a okolnosti Grazu.
d) O drazu nezletilého zaka podat bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci.

Provede, odpovida: odpovédni ¢i pfitomni zaméstnanci skoly.
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sSaM$

2.3. Evidence uraza zak

V knize Urazu se eviduji vS8echny Urazy déti, Zakd a studentl (dale jen ,uraz"), ke kterym doslo pfi vzdélavani
a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb.
Vyucujici, nebo zaméstnanec Skoly, ktery mél v dobé urazu dozor nad Zaky po splnéni &i zajisténi povinnosti
uvedenych v bodé 2.2 provede evidenci Urazu v knize trazi a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se Skola o Urazu dozvédéla.
Vysetfeni pficin a okolnosti urazu provést v souladu s 2.2 b).
V knize urazl se uvede:

a) porfadoveé Cislo urazu,

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,

¢) popis Urazu,

d) popis udalosti, pfi které k urazu doslo, véetné udaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetfen,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni, ktery

provedl zapis do knihy uraz(,

g) dalSi idaje, pokud jsou potfebné k sepsani zdznamu o Grazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazu, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence

urazu, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu.

Provede, odpovida, postup:

|. Zapis do knihy draz( provede vyucujici, pfi drazu vzniklém mimo vyuéovani zaméstnanec
Skoly, ktery mél v dobé urazu dozor nad Zaky, pfipadné jeho nadfizeny.

Il. VySetfeni pric¢in a okolnosti trazu provede vyucujici, pfi Grazu vzniklém mimo vyucovani
zaméstnanec Skoly, ktery mél pfi vzniku Urazu dozor nad Z&ky a vedouci zaméstnanec useku
na kterém se Uraz stal, ktery musi byt o udalosti bezodkladné informovan.

lll. O zavazném urazu musi byt bezodkladné informovan feditel Skoly.

IV. Kniha drazd je k dispozici na sekretariatu feditele $koly, MS méa samostatnou knihu draza.

2.4. Zaznam o Urazu, aktualizace zdznamu o Grazu.

Zaznam o Urazu Skola vyhotovuje, jde-li o Graz:

a) Uraz, jehoz disledkem byla nepFitomnost ditéte, Zaka nebo studenta (dale jen ,Z4ak") ve Skole nebo
Skolském zafizeni zasahujici alespor do 2 po sobé jdoucich vyu€ovacich dn(.

b) Smrtelny uraz; smrtelnym Urazem se rozumi takové poskozeni zdravi, které zpUsobilo smrt po Urazu
nebo na jehoz nasledky Zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu.

C) Na zadost zakonného zastupce Zaka, zletilého Zaka nebo zfizovatele Skoly, zdravotni pojistovny
Z4ka, Ceské Skolské inspekce a mistné pfislusného utvaru Policie CR Skola bezodkladné vyhotovi
zaznam i o Urazu, ktery neni uveden v a) &i b).

d) Skola vyhotovi zaznam i o drazu, ktery nezplsobi nepfitomnost zaka ve $kole, pokud je
pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené Urazem.

Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu prfeda Skola nebo Skolské zafizeni zletilému Zzakovi, v pfipadé
nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

Skola nebo $kolské zafizeni bez zbyteéného odkladu aktualizuje zaznam o Grazu
a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spoleéenského uplatnéni
zpusobené urazem, nebo
b) v pfipadé smrtelného Urazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni zaznamu o Urazu.
Zaznam o Urazu a jeho aktualizace se vyhotovi na formulafi, jehoz vzor je uveden v pfiloze ¢.1.
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Provede, odpovida, postup:

I.  Formular pro Zaznam o urazu je k dispozici u referenta spravy budov.

Il. Sepséani Zaznamu o urazu na formulaf uvedeny v pfiloze ¢.1 tohoto pfikazu provede vyucujici, pfi
urazu vzniklém mimo vyucovéni zaméstnanec Skoly ktery mél v dobé urazu dozor nad Zéky a to
bez zbytecného odkladu.

lll. Zaznam o Urazu musi obsahovat vSechny potfebné udaje kromé poradového Eisla.

IV. Za zaméstnavatele stvrzuji spravnost zaznamu o drazu vedouci zaméstnanci Gseku, na kterém se
Uraz stal, nebo feditel Skoly.

V. Sepsany zaznam o urazu musi jeho zhotovitel predat vedoucimu zaméstnanci tuseku na kterém
se Uraz stal. V oduvodnénych pfipadech rediteli $koly. Tito vedouci zaméstnanci jsou opravnéni
stvrdit spravnost zaznamu o Urazu svym podpisem a razitkem Skoly.

VI. Zaznam o drazu stvrzeny podpisem vedouciho zaméstnance musi byt nasledné predan referentu
spravy budov.

2.5. Evidence zdznamu o Urazu v dokumentaci Skoly
Provede referent spravy budov, postup:

I.  Zkontroluje Zaznam o drazu, zda je uplné vyplnén, pripadné vrati k doplnéni.
Il. PFidéli a doplni na Zaznam o drazu jeho poradové ¢islo.
lll. Vede o vSech Zaznamech o Urazu prehled. ZalozZi original Zaznamu o urazu, kopie odesle
v souladu s bodem 2.6. Zasilani zaznamu o Urazu.
IV. Eviduje datum odeslani Zaznamu o Urazu na stanovené instituce, které jsou uvedeny k zasilani
zaznamu o Urazu a kde se hlaseni provede odeslanim zaznamu o Urazu.

2.6. Zasilani zaznamu o Urazu a jeho aktualizace.

Zaznam o Urazu podle 2.4 pismeno a) nebo d) zasila Skola za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice:

a) zdravotni pojistovné zaka

b) Ceské 8kolni inspekci

c) Skola a $kolské zafizeni zasilaji zaznamy o Urazu a jejich aktualizaci téZ zfizovateli na zakladé jeho
pisemné vyzvy.

Provadi, odpovida: referent spravy budov

Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skola do 5 pracovnich dnd po podani hlaseni nebo aktualizaci zaznamu
a) zfizovateli,
b) zdravotni pojistovné 24ka,
c) Ceské $kolni inspekci a
d) mistné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky.
Provadi, odpovida: vedeni Skoly

Zasilani aktualizace zaznamu o Urazu provedené z divodu poskytnuti nahrady za bolest nebo
nahrady za ztizeni spole¢enského uplatnéni zplisobeného Grazem

Podle odstavcu 1 a 2 se nepostupuje, jedna-li se o aktualizaci zdznamu o Urazu z ddvodu, Ze byla
poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztiZzeni spole¢enského uplatnéni zplsobeného Urazem.
Skola nebo $kolské zafizeni vzdy k 30. zafi vyrozumi Ceskou $kolni inspekci o t&chto aktualizacich
zdznamu o Urazu v uplynulém Skolnim roce. Vyrozuméni obsahuje porfadove €islo a Skolni rok vyhotoveni
kaZzdého zaznamu o Urazu, ktery byl v uplynulém Skolnim roce aktualizovan, a udaj o divodu aktualizace.
Zaznam o Urazu a vyrozuméni o uvedenych aktualizacich zaznami o Urazu se zasila Ceské Skolni
inspekci v elektronickém formulafi.

Provadi, odpovida: referent spravy budov
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2.7. HlaSeni Grazu.

Hlaseni drazu dle pravniho predpisu musi byt provedeno bez zbyteéného odkladu:

a) O drazu nezletilého Zaka podéa $kola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci.

Provadi: ten kdo provedl evidenci urazu, pripadné si vyhradi provést vedeni Skoly.

b) Nasvédéuiji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s drazem byl spachan trestny ¢&in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uUraz, poda $kola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné
prislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Provadi: vedeni Skoly.

C) O drazu poda $kola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je $kola pojisténa pro pfipad
své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd.

Provadi: vedeni Skoly u zavaZnych drazu, referent spravy budov u ostatnich drazd odeslanim

Z&znamu o Urazu s pfiloZzenymi potfebnymi dokumenty.

d) Skola bez zbyte¢ného odkladu poda hlaseni o Grazu podle podle 2.4 pismeno a) nebo d) také
pFislusnému oblastnimu inspektoratu prace pokud k Urazu doslo pfi praktickém vyuCovani zaku
stfednich $kol nebo praktické pfipravé student(l vysSich odbornych $kol.

Provadi: vedeni Skoly telefonicky jen u zavaZnych drazu, u ostatnich draza referent spravy budov

provede odeslani zaznamu o Urazu.

2.8. Adresy instituci :

a) Zfizovatel : Krajsky ufad LK
Liberecky kraj
Odbor Skolstvi a mladeze
U Jezu 642/2a
460 02 Liberec IV
b) Zdravotni pojistovna zaka — dle pojistovny, u které je Zak pojistén.
c) Ceska skolniinspekce:  Ceska $kolni inspekce
Masarykova 801/28
460 01 Liberec
d) Inspektorat prace: Oblastni inspektorat prace
pro Ustecky a Liberecky Kraj
SNP 2720/21
400 11 Usti nad Labem

2.9. Dalsi postup Skoly pfi irazu zaka pokud je Zaznam o Urazu.

a) Zletily zak, nebo zakonny zastupce nezletilého zaka obdrzi:

- jedno vyhotoveni zaznamu o (razu

- pouceni o dalSim postupu

- formulaf pojistovny, u které je Skola pojisténa, pro vyplnéni Posudku o bolestném. V pfipadég, Ze by
doslo ke snizeni spoleCenského uplatnéni Zaka nasledkem udrazu, pak i formulaf pojisStovny pro
Posudek o sniZzeném spol. uplatnéni.

a) Vyplnény formulaF pojistovny dle bodu a) Iékafem Zak &i jeho zakonny zastupce preda referentu
spravy budov.

b) Referent spravy budov zajisti kopie formulafd dle bodu b) pro zalozeni a originaly s kopii zaznamu
0 Urazu a s vyplnénym hlaSenim o Oznameni Skodni udalosti /formulaf pojistovny/ bez odkladu
posle pojistovneé, u které je Skola pojisténa pro pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté
a zdravi zaki
Provadi, zajisti: referent spravy budov.

3. prilohy

Priloha ¢ 1 Vzor formulafe zaznamu o Urazu ditéte, zaka, studenta.
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Priloha €. 1
Prawvnickd osoba wvykonavajici &innost Skoly nebo

Skolského zafizeni (nazev, sidlo, 1C):

Skola, skolske zafizeni (napi. 25, 85):

ZAZNAM O URAZU
(DITETE, ZAKA, STUDENTA)

Poradove cislo zaznamu o drazwSkalni rok:
Byl zaznam wyhotowven na Zadost?

Jméno a prijmeni zranéného:

Datum narozeni:

Trida, roénik:

Misto trvalého pobytu zranéného:

Jméno, prijmeni a misto trvalého pobytu zakonneho zastupoe:

Eékﬂnn;’r zAslUpCe VyrozUMmEn:

Lze pfedpokladat zavinéni zranénéhofiné osoby?:
Véc, kterou bylo zranéni bezprostredné zplasobeno:

prijato v dobé pred urazem:

Preventivni opatfeni, které mélo drazu pfedejit a byle Skolou nebo Skolskym zafizenim

Datumn drazu; Cas: Misto: Dby Cas: Zpissob:
Fdravotnicke zafizeni, kde byl zranény asetien, [den: 810 o Graz smrtelny ? Daturm drmeti
Popis udalost: Druh cinnosti:
1. wulovaci hodina
2. prestavka
3. prakticke wucovani nebo prakticka
priprava
4. péslitelské prace, prakfické Ginnosti a
dilry
Zranéna cast téla: 5, télesna vychova — skupinova cinnost
G, télesna wehova — individualni ginnast
Predpoklddana pfigina trazu; 7. Skolni vylet
8. sportowni akce a soutéze
9. kurzy plavani, lviovani a sportovné-

furisticke kurzy
10. jiné Ginnosti

Zivld nebo zvirat?

Byl uraz zplscben nebo oviivnén jinou oscbou (jméno, pfijmeni, misto trvalého pobytu) & vznikl nasledkem spoluplisobeni pfirodnich

Jména, prijmeni a podpisy svédkl:

Dalurm Jmeéno, prijmeni, funkce a podpis oscby | Podpis zraneneho Jmeno, prijmeni a podpis vedouciho
sepsani vykondvajici dohled v dobé drazu: {umodniuje-li to jeho stav): | zaméstnance, razitko:
ZAZNAIM:
Aktualizace |Byla poskytnuta ndhrada za bolest? Jmeéno, piijmeni a podpis wedouciho
Daturm: Byla poskytnuta ndhrada za ztizeni spoleéenského uplatnéni? zamestnance, razitko:
Jedna se o uraz smirelny? Datum ameti:
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