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1. Zakladni ustanoveni

1.1 Pfedmét a vymezeni smérnice

Zajisténi povinnosti zaméstnavatele dle Zakoniku prace §105 pfi pracovnich Urazech pro
podminky zaméstnavatele stanovi tato OS. Tato smérnice dale stanovi zplsob evidence uraz(,
hlaseni a zasilani pracovnich Urazl v souladu s nafizenim viady ¢. 201/2010 Sb., kterym se stanovi
zpusob evidence Urazu, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu, vzor zaznamu o Urazu a okruh organu a
instituci, kterym se ohlaSuje pracovni Uraz a zasila zaznam o urazu.

1.2 Zakladni pojmy

Pracovni traz je jakékoli poSkozeni zdravi nebo smrt, které byly zpisobeny zaméstnanci nezavisle
na jeho vdli kratkodobym nahlym a nasilnym pdsobenim vnéjSich vliva pfi plnéni pracovnich ukold
nebo v pfimé souvislosti s nim.

Smirtelny pracovni uraz je poSkozeni zdravi, které zpUsobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky
zaméstnanec zemrel nejpozdéji do 1 roku.

1.3 Z&dvaznost smérnice
Tento dokument je zavazny pro zaméstnavatele i vSechny zaméstnance, smérnice vychazi
z ustanoveni platnych pravnich predpisu.

1.4 Souvisejici pfedpisy a dokumenty
e Zakonik prace v platném znéni §105.
e Nafizeni vlady €. 201/2010 Sb. v platném znéni

1.5 Vyznam zkratek a pojmu

ZP - Zakonik prace
NV - Nafizeni vlady
BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
PU - pracovni Graz

|n

Termin ,zaméstnavatel“ v této smérnici oznacuje pravnickou osobu:

Stredni $kola a Matefska Skola
Liberec, Na Bojisti 15
pfispévkova organizace
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2. Postup

2.1 Oznameni pracovniho drazu

Kazdy zaméstnanec je povinen ohlasit sv(j pracovni Uraz bezodkladné svému nadfizenému
vedoucimu zameéstnanci pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli i pracovni Uraz jiného zaméstnance
[Ci fyzické osoby/, jehoz byl svédkem a spolupracovat pfi objasfiovani jeho pficin.

Uvedenou povinnost uklada zameéstnanci Zakonik prace a seznameni s ni obsahuje zakladni Skoleni
zaméstnance o BOZP /pfi nastupu i periodické/.

2.2 Zakladni povinnosti zaméstnavatele pfi vzniku trazu
Zameéstnavatel, u néhoz k pracovnimu urazu do$lo — jeho pfisludni vedouci zamé&stnanci jsou povinni
zajistit Ci provést:

I Poskytnuti potfebné zdravotni pomoci postizenému.

Pro poskytnuti prvni pomoci zaméstnanci pouziji Iékarni¢ky prvni pomoci /PP/ obsahuijici
vybaveni v souladu s pfilohou €.5.

Il VySetfit a objasnit pfi€iny a okolnosti vzniku pracovniho Urazu za ucasti zaméstnance,
pokud to jeho zdravotni stav dovoluje, svédki a zastupce odborli & zastupce
zaméstnancul pro oblast BOZP pokud jsou u zaméstnavatele ustanoveni, které o kazdém
pracovnim urazu informuiji.

Il. Bez vaznych divodd neménit stav na misté Urazu do doby objasnéni pfi¢in a okolnosti
urazu.

V. O pracovnim Urazu zameéstnance jiného zaméstnavatele bez zbyte¢ného odkladu tohoto
zaméstnavatele uvédomi a umozni mu ucast na vySetfeni pficin a okolnosti Urazu.

2.3 Evidence pracovnich trazti
Zaméstnavatel vede evidenci o vS8ech pracovnich Urazech v knize Urazll a to v elektronické nebo
listinné podobé, i kdyz jimi nebyla zpisobena pracovni neschopnost, nebo jeji trvani nepfesahuje 3
kalendafni dny.
I Evidenci urazu provede vedouci zaméstnanec v linii od pfimého nadfizeného postizeného
zaméstnance vySe a to bezodkladné.
Evidenci urazu provede na stanoveny formuléf dle pfilohy ¢&. 3, vypini jej v celém rozsahu.
Kazdy uraz eviduje samostatné.
Il. Uvedeny formulaf Evidence urazu dle pfilohy ¢. 3 je k dispozici i u referenta majetkové
spravy.
Il. VysSetfeni pfi¢in a okolnosti Urazu nadfizeny zaméstnanec postiZzeného konzultuje
s vedoucim zaméstnancem, ktery je odpovédny za pfisludny usek Skoly, v pfipadé urazu
nepedagogickych zaméstnancu s referentem majetkové spravy a zajisti jeho podpis na
evidenci urazu.

V. Evidenci Urazu vedouci zaméstnanec pfeda referentu majetkové spravy, sam zaklada
jeho kopii.

V. Referent majetkové spravy pfidéli zaznamu o evidenci Urazu pofadové CEislo pro
kalendarni rok a zalozi jej do tzv. knihy urazd, kterou vede.

VI. Kopii potvrzeného zaznamu o jeho Urazu zaméstnavatel vyda zaméstnanci na jeho

zadost, v pfipadé smrtelného Urazu zaméstnavatel ji vyda na jejich zadost rodinnym
prisluSnikim zameéstnance.

VII. V pfipadé Ze doslo k urazu zaméstnance jiného zaméstnavatele, jimz byl zaméstnanec
vyslan nebo docasné pridélen, provedou zaznam do svych knih Urazl oba
zaméstnavatelé — viz ohlaseni drazu dle 2.5.1.
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2.4 Opatreni proti opakovéni pracovnich trazi.

Zameéstnavatel je povinen pfijimat opatfeni proti opakovani pracovnich Urazd. Na stanoveni opatfeni
na zakladé vySetfeni pfiCin a okolnosti Urazu se podili vSichni vedouci zaméstnanci od pfimého
nadfizeného urazem postiz. zaméstnance po zastupce feditele Skoly odpovédného za pfislusny usek.
Spinéni stanovenych opatfeni kontroluje vedouci zaméstnanec pro pfislusny Usek, a v pfipadé Urazu
nepedagogickych zaméstnancU referent majetkové spravy.

O stanoveni uvedenych opatfeni a jejich splnéni se provede zaznam dle pfilohy ¢.4 Zaznam o pfijmuti
opatfeni proti opakovéani pracovnich urazii. Odpovida vedouci zaméstnanec SSaMS odpovédny za
pfislusny Usek, u Urazu nepedagogického zaméstnance referent majetkové spravy, ktefi dokument i
podepisuji. Vhodnost a ucinnost opatfeni proti opakovani urazu, ktery ma za nasledek pracovni
neschopnost zaméstnance, nebo realizace opatfeni pfesahuje jeho kompetence predlozi ke schvaleni
fediteli Skoly.

Vyplnény zaznam po splnéni pfijatych opatfeni pfeda odpovédny vedouci zaméstnanec k dokladovani
referentu majetkové spravy k zalozeni do evidence pracovniho Urazu.

2.5 Povinnosti zaméstnavatele ve vymezenych pfipadech:
Dal8i vymezené povinnosti zaméstnavatele zajiStuje vedeni Skoly: feditel Skoly nebo jeho zastupce
ktefi musi byt o nasledujicich skute¢nostech ihned informovani:
25.1 ohlasit pracovni traz ve téchto vymezenych pfipadech bez zbyte¢ného odkladu
a) Uzemné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuiji-li zjisténé skutednosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim trazem byl spachan trestny cin,
b) odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
pokud jsou u ného ustanoveni
c) prislusnému oblastnimu inspektoratu prace, trva-li hospitalizace urazem postizeného
zaméstnance vice nez 5 dnu, nebo Ize-li vzhledem k povaze zranéni takovou dobu
hospitalizace pfedpokladat
d) zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo docasné pridélil
252  smrtelny pracovni uraz ohlasit bez zbyte¢ného odkladu
a) Uzemné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky,
b) odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci
pokud jsou u ného ustanoveni
c) zameéstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal ¢i do€asné pridélil
d) pfisluSnému oblastnimu inspektoratu prace
e) zdravotni pojisStovné, u kt. byl smrtelnym Urazem postizeny zaméstnanec pojistén

2.6 Zaznam a dokumentace pracovnich drazi
Zaméstnavatel vyhotovuje zaznamy, vede dokumentaci o vech PU, jejichZ nasledkem doslo:
A/ ke zranéni zamé&stnance s pracovni neschopnosti delSi nez 3 kalendafni dny.
B/ k umrti zaméstnance
Timto zpiusobem:

. Sepsani Zaznamu o uUrazu na formulaf uvedeny v pfiloze ¢&.1 tohoto pfikazu zajisti
vedouci zaméstnanec Useku, ve kterém je postizeny zaméstnan. Zaznam o Urazu musi
obsahovat v§echny potfebné udaje i podpisy. Nékteré kddy uvedeny v prilohach €.6 a €.7
Za zaméstnavatele podepisuji zaznam o Urazu zastupce feditele Skoly nebo vedouci
ucCitel, pod jehoz organizaéni Usek spada, u Urazll nepedagogickych zaméstnancu
referent majetkové spravy. Jejich podpis muze nahradit svym podpisem Feditel Skoly.

Il Zaznam o Urazu musi byt vyhotoven neprodlené, nejpozdéji do 5ti pracovnich dnd ode
dne, kdy se zaméstnavatel o Urazu dozvédél.

M. Zaznam o Urazu musi byt v den sepsani pfedan referentu majetkové spravy.

V. Referent majetkové spravy pfidéli Zaznamu o Urazu evidenéni €islo zaznamu, zaloZi do
dokumentace pracovnich urazu pro kalendarni rok, vytvofi kopie Zaznamu o Urazu
a preda je:

postizenému zaméstnanci - pfeda bez zbyte¢ného odkladu, pfi smrtelném
urazu jeho rodinnym pfislusnikim
a odesle za uplynuly kalendarni mésic nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice:
a) Uzemné pfislusnému utvaru policie CR, nasv&déuji-li zjisténé skuteénosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny €in
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b) pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace

¢) zdravotni pojisStovné u kt. je pracovnim Urazem postiz. zaméstnanec pojistén

d) organizacni jednotce pojiStovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro pfipad
své odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani

e) uzemné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé
skute€nosti tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny &in

V. V pfipadé smrtelného pracovniho Urazu zaznam o uUrazu zasle referent majetkové
spravy nejpozdéji do 5 pracovnich dnu ode dne, kdy se zaméstnavatel o Urazu dozvédél:
a) Uzemné pfisludnému Gtvaru Policie Ceské republiky
b) prfislusnému oblastnimu inspektoratu prace
¢) zdravotni pojistovné u kt. byl smrtelnym Urazem postizeny zam. pojistén
f) organizac¢ni jednotce pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro pfipad
své odpovednosti za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani

VI. Zaméstnavatel vzdy zasila pro Gcely likvidace povinnych udalosti z divodu zakonného
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim drazu nebo nemoci
Z povolani zaznam o Urazu organizacni jednotce pojistovny, u kt. je pro tento Gcel pojistén
K Zaznamu o uUrazu organiza¢ni jednotce pojistovny v nejblizSim mozném terminu dale
dolozi vyplnény zaznam o Oznameni Skodni udalosti a pokud povaha zranéni vyzaduje,
vyplnény posudek o bolestném &i o ztizeni spoleCenského uplatnéni vyplnény lékafem.
Dale priloZi potfebné doklady o vzniklé §kodé& pfi PU, za kterou zamé&stnavatel odpovida.

2.7 Povinnosti zaméstnavatele pfi zméné Gdaji v zaéznamu o urazu :
Byl-li odeslan zdznam o Urazu a zaméstnavatel se dozvi o skute¢nostech, které vedou ke zméné
v ném uvedenych udajd, vyhotovi zaméstnavatel Zaznam o Grazu — hlaSeni zmén dle prilohy ¢.2.
Zaznam o urazu hlaseni zmén vyhotovi zaméstnavatel irazem postiz. zaméstnance v pfFip., Ze:
. hospitalizace Urazem postizeného zaméstnance pfesahla 5 dni po sobé jdoucich dni a
byla ukonéena po odeslani zd&znamu o Urazu
Il docasna pracovni neschopnost Urazem postizeného zaméstnance v dusledku jeho Urazu
byla ukonéena po odeslani zd&znamu o Urazu
Il. zaméstnanec postiZzeny Urazem na jeho nasledky nejpozdé&ji do 1 roku zemfel

V. doSlo ke zmé&né v posouzeni zdroje nebo pfi€iny Urazu, povahy Urazu, popfipadé k jinym
skute€nostem majicim vliv na zpracovani a obsah Zaznamu o Urazu — hlaseni zmén
V. na zakladé téhoz pracovniho Urazu vznikla a byla ukon€ena dal$i pracovni neschopnost

Zaznam o Urazu — hlaSeni zmén musi obsahovat vSechny potfebné Udaje i podpisy.

Sepsani Zaznamu o Urazu — hldSeni zmén na formuldf uvedeny v pfiloze ¢.2 tohoto pfikazu zajisti
referent majetkové spravy, vytvofi kopie Zaznamu o Urazu a odeSle u zmén za uplynuly kalendaini
mésic nejpozdé&ji do patého dne nasledujiciho mésice:
a) prislusnému oblastnimu inspektoratu prace
b) zdravotni pojistovné, u které je prac. urazem postizeny zaméstnanec pojistén
c) organizaCni jednotce pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro pfipad
své odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani
d) Uzemné prislusnému Utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé
skute€nosti tomu, ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny &in
nebo v pfipadé smrtelného pracovniho urazu
V pfipadé, ze doSlo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfi€iny Urazu, povahy Urazu, popfipadé
k jinym skuteCnostem majicim vliv na obsah dokumentu, jedno vyhotoveni zaznamu preda
postizenému zaméstnanci a pfi smrtelném urazu jeho rodinnym pfisluSnikam.

2.8 Moznost elektronického zasilani:

Nafizeni vlady €.201/2010 Sb. §9 stanovi, Ze je mozné zaznam o Urazu i zaznam o Urazu — hladeni
zmén zasilat elektronicky. Pro elektronické zasilani pouzit tiskopisy a zpusob umoznujici dalkovy
pristup, zpfistupnéné na strankach Ministerstva prace a socialnich véci.
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2.9 Souhrn zdkladnich povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnim urazu /PU/
Souhrn zékladnich povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnim trazu /PU/
Ukon Lhata Odkaz na:
1. Zaméstnavatel vysSetii pficiny a okolnosti| lhned jak se § 105 odst.1 ZP
vzniku pracovniho uUrazu za  Uc&asti| 0 vzniku Urazu dozvi
postizeného, svédkU, a pokud jsou ustanoveni:
odborového organu nebo zastupce pro oblast
BOZP, do vySetfeni neménit stav na misté § 105 odst.5 ZP
Urazu a po vysetieni pfijme opatfeni proti
opakovani pracovnich uraz(.

2. Zaméstnavatel vede evidenci v knize Mnedpoosetreni 1§ 105 odst2 ZP
- N - , . . . .._.| zranéného a vySetfeni

urazti o v§ech pracovnich ,urazech, i kdyz jimi pficin a okolnosti NVE.201/2010 Sb.
nebyla zpusobena pracovni neschopnost. vzniku drazu § 2

3. Zaméstnavatel vyhotovi zaznam § 105 odst. 3 ZP

Neprodlené nejpozdéji
do 5 pracovnich dnu
ode dne, kdy se
zameéstnavatel o Urazu

o pracovnim urazu a vede dokumentaci
0 pracovnim urazu, pokud doSlo nasledkem
zranéni k pracovni neschopnosti delSi nez

NV¢.201/2010 Sb.

3 kalendaini dny nebo k umrti zaméstnance 4o/ §5
4/Ohlaseni pracovniho urazu Bez zbyteéného [NV¢&.201/2010 Sb.
a) prislusnému utvaru Policie CR odkladu §4

nasvédcuji-li skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti
s pracovnim drazem byl spachan trestny ¢in,

b) odborovému organu nebo zastupci
zameéstnancu pro BOZP pokud jsou ustanoveni
c) pokud se zranil zaméstnanec jiného
zameéstnavatele:

zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u
ného vyslal nebo doCasné pfidélil

d) zdravotni pojistovné, u které je pracovnim
Urazem postizeny zaméstnanec pojistén

e) pfisluSnému inspektoratu prace:

vyZaduje-li poSkozeni zdravi hospitalizaci del$i

nez 5 dni

5/ Zasilani zaznamt o pracovnich urazech | - za kalendaini NV¢.201/2010 Sb.
a) uzemné pfislusnému Utvaru Policie CR mésic §6
nasvédcuji-li skute¢nosti, Ze v souvislosti s do patého dne

pracovnim trazem byl spachan trestny ¢in, nasledujiciho mésice

b) pfisluSnému oblast. inspektoratu prace

d) zdravotni pojistovné, u které je pracovnim
Urazem postizeny zaméstnanec pojistén

e) organizacni jednotce pojistovny, u které je
zaméstnavatel pojistén pro pfipad své
odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim urazu
nebo nemoci z povolani a doklady o Skodé za
kterou odpovida dolozi jakmile jsou vyhotoveny
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Souhrn zékladnich povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnim trazu /PU/
Ukon Lhata Odkaz na:
6/ Ohlaseni smrtelného pracovniho Urazu Bez zbyte¢ného NV 201/2010 Sb.
a) Uzemné pfisludnému Gtvaru Policie CR odkladu: §4
b) odborovému organu nebo zastupci pro - pfi poskozeni
oblast BOZP jsou-li ustanoveni zdravi,
e) prislusnému obl. inspektoratu prace které zpusobilo smrt
c) zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci |po Urazu, nebo na
u ného vyslal nebo pfidélil jehoz nasledky
d) zdravotni pojistovné, u které je pracovnim  zaméstnanec zemfrel
Urazem postizeny zaméstnanec pojistén nejpozdéji do
1 roku
7/ Zasilani zaznamu o smrtelnych PU
a) Uzemné pfisludnému Gtvaru Policie CR
b) pfislusnému oblastnimu. inspektoratu prace
c) zdravotni pojistovné, u které byl smrtelnym |- nejpozdéji do 5ti
Urazem postizeny zaméstnanec pojistén dnl ode dne, kdy se NV 201/2010 Sh.
d) org. jednotce pojistovny u které je o Urazu §7
zameéstnavatel pojistén pro pfipad své zaméstnavatel
odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu dozvédél
nebo nemoci z povolani
8/ Zaméstnavatel vyhotovi a odesle Zaznam
o urazu — Hlaseni zmén
po ukon&eni PN postizeného &i pokud se po
odeslani zaznamu dozvi o skute€nostech,
které vedou ke zméné uvedenych udajl zména za kalendaini NV 201/2010 Sb.
a) pfislusnému obl. inspektoratu prace mésic — zaslani § 8
b) zdravotni pojistovné, u které je pracovnim  zaznamu hlaSeni
Urazem postizeny zamé&stnanec pojistén zmén nejpozdéji do
¢ ) tzemné pfislusnému Gtvaru Policie CR patého dne
nasvédCuji-li zjisténé skute¢nosti, Ze nasledujiciho mésice
v souvislosti s trazem byl spachan trestny cin,
nebo v pfipadé smrtelného pracovniho trazu
d) organizacni jednotce pojistovny, u které je
zameéstnavatel pojistén pro pfipad své
odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu
nebo nemoci z povolani
e) odborovému organu nebo zastupci pro
oblast BOZP jsou-li ustanoveni
3. Prilohy smérnice
Pfiloha €. 1  tiskopis Zaznam o Urazu
Pfiloha €. 2 tiskopis Zaznam o Urazu — Hlaseni zmén
Pfiloha €. 3  tiskopis Evidence urazu
Priloha €. 4  tiskopis Zaznam o pfijmuti opatfeni proti opakovani pracovnich trazt
Pfiloha €. 5 seznam lékarni¢ek prvni pomoci a jejich vybaveni
Pfiloha €. 6  klasifikace druhu zranéni pro vyplnéni Zaznamu o Urazu
Pfiloha €. 7  klasifikace zranéné &asti téla pro vyplnéni Zaznamu o Urazu
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