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Vlastnik
procesu:

Oznaceni
dokumentu:

Néazev procesu/dokumentu: Cislo procesu: Platnost od: Vyhotovil/la: Schvélil/a:

Provozni fad pro odborné ucebny elektro, véetné prostort pripravnych a pomocnych.

Zaci_pfi_vyuce vuéebnach (laboratofich) se po patfiéném poudeni, ovéieni védomosti a zapisu stavaji

pracovniky pouc¢enymi podle § 4 Vyhl. 50/78 Sb.

Pouéeni musi obsahovat konkrétni informaci o zplsobu ovladani a bezpe¢né praci na daném zafizeni, o
meznich hodnotach, o umisténi vyvodl svorek, ovladacich a signalizacnich prvk(, zejména o umisténi
havarijniho vypinace.

PouCeni musi také zahrnovat zakladni pfehled norem tykajicich se elektroinstalace, ochran pred
nebezpeénym dotykem.

Nedilnou soucasti laboratorniho fadu je pouceni o zpusobu poskytovani prvni pomoci pfi Urazech
elektrickym proudem a o umisténi potfebnych pomucek prvni pomoci v laboratofi. Pou¢eni musi dale
obsahovat protokolarni seznameni s laboratornim fadem.

PROVOZNi RAD

1.

wn

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Cvi€eni zacinaji podle stanovenych hodin a ve stanovenych skupinach.

Pokud nebyl zak prezkousen podle §4 vyhl. 50/1978 Sb., nesmi se zu&astnit laboratorniho cvi¢eni.
Pfipadna i omluvena neucast na cvi€eni musi byt nahrazena s jinou skupinou nebo nahradni praci
podle pokyn( ucitele.

V laboratofi je zakazano jist, pit (koufit); mobilni telefony musi byt vypnuté!

V laboratofi je zakazano nosit na téle kovové pfedméty jako napf. prsteny, naramky, fetizky apod.
Mimo hlavu a ruce musi byt ostatni Casti téla kryty odévem vhodnym pro laboratorni praci,
S upnutymi manzetami.

Zak musi byt na cvigeni pfipraven v rozsahu hodin teorie a literatury. Musi mit Glohu promyslenou,
pfipravena schémata méfeni a tabulky pro zapis hodnot. Nepfipraveny 74k bude vykazan na
nahradni cvi¢eni, na které si pfinese rozS§ifenou pripravu.

Do laboratofe Zaci vstupuji na pokyn ucitele; konaji tam prace a Cinnosti, které jim ucitel pfikaze.
Zaci nesméji manipulovat zejména s ostatnimi zaFizenimi laboratoFe, ktera patii k méfené Uloze. Pro
pfipadné kratkodobé vzdaleni se z pracovisté se Zak musi dovolit u€itele.

Do laboratofe si berou zaci jen potfebné psaci potieby, poznamkové sesity,
papiry, kalkulacky a jiné potfeby jen podle pokynl vyucujiciho.

Zapojovani pristroji (napf. vyména zarovky, pojistek, pfepojovani vodicu, at.) je nutné provadét
zasadné ve vypnutém stavu. Uloha se pfipoji az ke svorkam vypnutych zdrojt.

Zarizeni pak smi zapnout jen vyuc€ujici ucitel.

Z&ci nastavuji uréenymi prvky hodnoty v zadanych mezich, odegéitaji naméfené hodnoty, dbaji na
spravné prepinani rozsahl. Po skon&eni prislusné Casti méfeni zafizeni vypnou, vypnuté pfepoji a
znovu pozadaji ucitele o kontrolu nového zapojeni.

Z&ci nesméji provadét jiné neZ pfedepsané manipulace, nesmi se pribliZzovat k Zivym &astem na
vzdalenost mensi nez 20 cm.

Opustit laboratof je dovoleno po splnéni zadaného ukolu jen se souhlasem ucitele a po pfedani
uklizeného pracovisté.

Pfi nedodrzeni ustanoveni Laboratorniho fadu bude zak ze cvi¢eni vykazan s neomluvenou absenci.
Pfipadné poskozeni pfistroji a zafizeni zak ihned nahlasi ucitelovi.

Skody na vybaveni pFistrojt a ueben, zptisobené poruSenim vy$e uvedenych bodd tohoto fadu
z nedbalosti nebo umysiné, budou u zakd mladsSich 18 let ohlaSeny rodi€im a na nich pozadovana
nahrada Skody v pIlné vysi; u zaku starSich 18 let bude pozadovana nahrada Skody v pIiné vysi
pfimo od nich.

74k je povinen ulozit nafadi a méfici pFistroje do skfini a pracovnich stol(i, provést jeho kontrolu.
Veskeré poskozeni a ztraty musi nahlasit ugiteli. Zak provede fadny uklid svého pracoviété a dalSich
prostor(i na zakladé rozpisu sluzeb nebo podle pokyn( ugitele.

V laboratofi musi byt pouZity bezpe&nostni tabulky a napisy pro elektricka zafizeni podle CSN 34
3510.

PFi pozaru se hasi elektricka zafizeni pod proudem nej€astéji snéhovym hasicim pfistrojem, nikdy ne
vodou!

PFi zjisténi zavady, ktera by mohla zplsobit Uraz, musi byt elekricky obvod odpojen od zdroje a
zavada okamzité nahlasena uditeli.

PFi tom zaci dbaji vSech bezpecnostnich pfedpist, aby nedoslo k Urazu elektrickym proudem.

Pfi arazu elektrickym proudem je nutno poskytnout postiZzenému prvni pomoc.
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STOP tlacitko je umisténo v laboratofi. Stisknuti STOP tlacitka vypina v8echny zdroje pro vSechny stoly v
prisluSné odborné ucebné.
STOP tladitko se smi pouzit jen v pfipadé ohroZeni osob nebo zafizeni.

Prvni pomoc pfi Grazech elektfinou

Kazdé elektrické zafizeni mize pfi nespravném nebo neopatrném zachazeni zplsobit Uraz bez ohledu na
napéti, velikost a druh proudu.

Vysledek zachrany postizeného zavisi nejen na tom, jakym proudem uraz nastal, ale z velké Casti na
zpusobu zachrannych praci.

Vzdy je tfeba mit na paméti: "Jednejte rychle, ale klidné a ucelné.*!

Postup prvni pomoci je nasledujici:

. vyprostit postizeného z dosahu proudu,

. ihned zavést umélé dychani, pokud postizeny elektrickym proudem nedycha,
. ihned zahajit nepfimou srde¢ni masaz, neni-li hmatatelny tep,

. pfivolat Iékare,

. co nejdfive uvédomit pfislusného vedouciho pracovisté.

AP WNPRE

Pozn.: Vypracovéani protokolu
Vypracovani protokolu je nedilnou a zavaznou soucasti laboratorniho cvieni, pfi kterém Zaci podavaji o
provedeném mérfeni zpravu po strance formaini co nejdokonalejsi.

Protokol musi byt vypracovan co nejpeclivéji (Citelné, vystizné, vyrazné atd.), na pfedepsanych formulafich
popf. papirech formatu A4 fadné vypinénych.

Po obsahové strance musi protokol zcela vyCerpat problematiku méfeni — musi byt obsahové shodny se
zadznamy ze cvi¢eni a navic musi obsahovat vyhodnoceni méfeni a grafické vyjadfeni, na které pfipadné pfi
provadéni zaznamu ve cvieni nebyl ¢as.

Plati pro u€ebny 1S, 2S, 6P

V Liberci dne 30.06.2014 Ing. Zdenék Krabs, Ph.D.
feditel Skoly
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procesu:

Néazev procesu/dokumentu: Cislo procesu: Vyhotovil/la:

VNITRNi RAD TELOCVICNY

Rad télocviény je vyvésen v uéebné na viditelném mist&, musi byt schvalen Feditelem $koly. Zaci jsou
S nim seznameni vzdy pfi prvni hodiné pfedmétu ve Skolnim roce, vyudujici o tomto ucini zapis do tfidni
knihy. Dba na to, aby byli dodate¢né pouceni zaci, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Zéci vstupuji do télocviény a Saten pro télesnou vychovu pouze pod dohledem vyudujiciho. Z&ci,
ktefi v hodiné necviCi (jsou zcviCeni €aste€né nebo UpIné osvobozeni nebo jsou momentainé
indisponovani), fidi pokyny vyuéujiciho. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich informuiji
vyuéujiciho na zadatku hodiny nebo okamzité pfi jejich vzniku. Zaci, ktefi Zadaji o &aste¢né nebo
Uplné osvobozeni z télesné vychovy, si sami zafidi Iékafské vySetfeni a predlozi vyucujicimu
doporuceni lIékafe o osvobozeni. Do té doby se Ucastni vyuky v plném rozsahu a bez Ulev.

Z4ci cvidi v télocviéné v predepsaném cviéebnim Uboru, protoZe vinou nevhodného obledeni a obuti
muze dojit k Grazu.

Zaci provadéji v t&locviéné jen &innosti uréené vyudujicim. Pfi nich dodrZuji pfesné stanovené
postupy a zplsoby cviceni. Cvi¢i a chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich
pfitomnych osob.

S télovychovnym nafadim a zafizenim télocviény zachazeni Setrn&, pokud zjisti zavadu, ktera by
mohla ohrozit bezpe&nost cvieni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.

Bez védomi ucitele se Zaci nevzdaluji z télocvicny. Vyulujicimu také ohlasi navrat do télocvicny —
nap¥. po pouziti WC.

Z bezpecénostnich dlvod nesmi mit zaci pfi cvi€eni na sobé hodinky, fetizky a jiné pfedméty. Cenné
predméty je zak povinen uloZzit do trezoru Skoly.

Kazdy uraz hlasi zaci ihned vyucujicimu, aby mohl byt oSetfen a také nahlaSen pojistovné. Pokud
zaci nebo jejich rodie nahlasi Uraz dodate¢né, Skola to musi uvést na oznameni o Urazu a je
nebezpedi, Ze pojisStovna v takovém pfipadé nahradu nevyplati.

Je zakézano uzlovat a utahovat lana na 3plh.

Zakdm neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v t&locviéné.

10) Zaci udrzuji pofadek v t&locviéné, naradi vraceji stale na stejna mista. Vyudujici nafadovnu po kazdé

V Liberci dne 30.06.2014

hodiné uzamykaiji.

Ing. Zdenék Krabs , Ph.D.
Reditel $koly
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r vz

Provozni frad u€ebny vypoc€etni techniky

Uvodni ustanoveni

pwONE

5.

ucebna je uréena pouze k vyuce a k aktivitdm s vyukou souvisejicimi

za ucebnu v dobé vyuky vZzdy odpovida pfislusny vyucujici, mimo tuto dobu spravce u¢ebny

Zaci se pfi veskeré ¢innosti v odborné ucebné fidi pokyny vyucujiciho a timto fadem

pfi kazdém Urazu nebo zjisténi zavady, ktera by mohla Uraz zpUsobit, Zak tuto zavadu musi nahlasit
vyucujicimu

v uebné je nutné zachovavat bezpec€nostni pravidla pro praci s elektrickymi pfistroji

Pristup do uc¢ebny

1.
2.

3.

Zaci smi byt v uéebné pouze, pokud je pfitomen nékdo z ugcitell

mimo vyuku je pFistup do u¢ebny povolen jenom po individualni dohodé s vyuéujicim nebo spravcem
uéebny — je nutno zaznamenat, na kterém pracovisti kdo pracoval

Z&ci Cekaji na pfichod vyuéujiciho na chodbé pfed ucebnou

Prace v uéebné

1.
2.
3

10.
11.
12.
13.
14.
15.

PR

BoO©o~N O

Zaci sedi v u¢ebné zasadné dle zasedaciho pofadku, ktery si na zacatku Skolniho roku sami urci
kazdy zak je zodpovédny za prislusné pracovisté, kde podle zasedaciho poradku sedi!!

po pfichodu na pracovisté je kazdy uzivatel povinen zkontrolovat stav pracovisté a pfipadné zavady
ihned nahlasit dozoru v u¢ebné — klavesnice, mys, podlozka, pfihlaseni do sité, funkénost
operacéniho systému,...

Zaci jsou povinni udrzovat na pracovistich poradek

u jednotlivych stanic pracuji Zaci vyhradné jednotlivé, pouze v pfipadé poruchy PC nebo monitoru po
dohodé s ucitelem je mozZno si sednout na jiné pracovisté

do ucebny je mozny vstup pouze v prezivkach, tasky a ¢asti odévl se ukladaji vedle dvefi,

na pracovisté je povoleno s sebou brat pouze studijni literaturu a psaci potfeby

kazdy zak dostane pfidélen osobni Ucet pro praci na Skolnich PC, pfihlaSenim k PC zak vstupuje do
Skolni pocitaCove sité a je povinen se Fidit pravidly jejiho provozu

sprava Uctl a pfistupovych hesel spada do pracovni napiné spravce sité

jakékoliv data mohou byt administratorem smazana, pokud dojde k pfekro¢eni vymezené kapacity
dat pro jednotlivé tfidy

k ukladani soubort zaku slouzi vyluéné sitovy disk U: nikoliv lokalni disk C:

pfi vyuziti lokalniho disku C: jako ulozisté dat se zak vystavuje moznosti jejich ztraty

ve Skolni siti je povoleno pracovat pouze pod pfidélenym jménem - uZivatelskym uctem

kazdy je povinen udrzovat své heslo v tajnosti a po skonéeni prace se odhlasit ze sité

uzivatel je plné zodpovédny za veSkeré aktivity, které budou pod jeho jménem provedeny

Skola si z bezpec¢nostnich duvod( vyhrazuje pravo prohlizet a kontrolovat uzivatelské ucty zakl a
monitorovat praci uzivatel(

V u€ebné je zakazano:

konzumovat potraviny a napoje

instalovat softwarové produkty bez védomi vyucujiciho

instalovat nebo hrat jakékoliv hry

v dobé vyucovani vyvijet takové aktivity, které nesouvisi bezprostfedné s vyukou
- hrat pocitacové hry, chatovat, poslouchat hudbu, apod.

manipulovat s datovym projektorem

meénit parametry operaéniho systému

pohybovat s pocitai a monitory nebo ménit jejich hardwarovou konfiguraci
ménit nastaveni pocitace, zvlasté rozliseni monitoru

bez svoleni vyuéujiciho pouzivat vlastni CD, USB disky bez svoleni ucitele

. je zakazana jakakoliv forma pujéovani nebo sdileni G¢tu — kazdy uzivatel je plné odpovédny za

¢innost, ktera se dé&je pod jeho pfihlaSenim, bez ohledu na to, kdo ji skute€¢né vykonal

. v siti je zakdzano provadét aktivity, které jsou v rozporu se zakony CR nebo s mezinarodnimi pravy

a umluvami
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12. Internet nesmi byt Zaky na Skolnich PC vyuZivan k Sifeni ani vyhledavani a zobrazovani jakychkoliv
informaci s protipravnim obsahem nebo informaci, které se neshoduji s moralnim profilem zaka nasi
Skoly — pornografie, drogy, rasismus, terorismus, softwarova kriminalita

13. uzivatel nesmi poskodit spole¢né sdileny software, data ostatnich uzivatelt ani hardwarové

vybaveni ueben

Nerespektovani tohoto provozniho rfadu se klasifikuje jako zavazné poruSeni Skolniho fadu a uzivatel
se vystavuje moznosti kazenského fizeni se vSemi disledky z toho vyplyvajicimi.

Tento provozni fad plati pro u¢ebny PCI, PCIl a PC I.

Trida: Skupina:
Cislo Jméno Pfijmeni | Podpis Cislo Jméno Pfijmeni | Podpis
pracovisté pracovisté
1. 9.

2. 10.

3. 11.

4. 12.

5. 13.

6. 14,

7. 15.

8.

V Liberci dne 30.06.2014

feditel Skoly

Ing. Zdenék Krabs, Ph.D.
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r vz

Provozni fad dilny v budové autoservisu

Uvodni ustanoveni

1.
2.
3.
4

5.

dilna je uréena pouze k vyuce a k aktivitam s vyukou souvisejicimi

za dilnu v dobé vyuky vzdy odpovida pfislusny vyucujici, mimo tuto dobu spravce dilny

Zaci se pfi veskeré ¢innosti v dilné Fidi pokyny vyucujiciho a timto fadem

pfi kazdém Urazu nebo zjisténi zavady, ktera by mohla Uraz zplsobit, musi dojit k okamzitému
vypnuti hlavniho vypinace v dilné

v dilné je nutné zachovavat bezpecnostni pravidla pro praci s elektrickymi pfistroji

Pristup do uéebny

1.
2.
3.

4.

zaci smi byt v dilné pouze, pokud je pfitomen vyucujici

provozni doba ucebny je stanovena rozvrhem, ktery je vyvéSen na dvefich

mimo tuto dobu je pfistup do uéebny povolen jenom po individualni dohodé s vyucujicim
— je nutno zaznamenat, na kterém pracovisti kdo pracoval

Zaci Cekaji na pfichod vyucujiciho na chodbé pred dilnou

Prace v u¢ebné

1.
2.
3.

4.
5.
6

PwbdE

No o

kazdy zak musi mit pfi vstupu do ucebny pracovni odév a obuv

na zacatku dne je zakovi vyucujicim pfidélena prace a pracovisté

po pfichodu na pracovisté je kazdy uZivatel povinen zkontrolovat stav pracovisté a pfipadné zavady
ihned nahlasit vyu€ujicimu v dilné Zaci jsou povinni udrZzovat na pracovistich poradek

vybaveni dilny smi Zak pouZivat pouze se souhlasem vyué&ujiciho a pod jeho dozorem

jednotliva zafizeni se pouzivaji podle provozniho fadu daného zafizeni

pfi praci na nékterych zafizenich je nutné pouzivat pfedepsané ochranné pracovni pomucky, které
jsou umistény u daného zafizeni

pfi opusténi pracovisté je nutné pracovisté zajistit, tzn. vypnout zafizeni a zabezpedit podle
provozniho fadu zafizeni

kazdy zak zodpovida za jemu svéfené pfistroje, nafadi, material a dalSi

pfi porude zafizeni jsou zaci povinni ihned pfivolat vyucujiciho

. pfi praci na vozidle zakaznika se zaci musi fidit pokyny vyucujiciho

V u€ebné je zakazano:

konzumovat potraviny a napoje

pouzivat mobilni telefon

pouZzivat vybaveni dilny bez souhlasu vyucujiciho

shizovat bezpec€nost prace na pracovisti (neukdznénym chovanim, hlukem, svévolnym pfechazenim
na jina pracovisté, snimani ochrannych krytl zafizeni a rozvodu bez védomi vyuéujiciho)

zapinat, vypinat nebo manipulovat se zafizenim v dilné bez svoleni vyucujiciho

Zaci nesmi odstranovat poruchy na zafizenich bez souhlasu a védomi vyucujiciho

provadét jakoukoliv ¢innost na vozidlech bez védomi vyuc&ujiciho

Nerespektovani tohoto provozniho radu se klasifikuje jako zavazné poruSeni Skolniho fadu a uzivatel

se vystavuje moznosti kazenského fizeni se vSemi disledky z toho vyplyvajicimi.

V Liberci 30.06.2014

Ing. Zdenék Krabs,Ph.D. — feditel Skoly
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7 v

Provozni fad dilny — elektro obory (dilny Beskydska ul.)

Uvodni ustanoveni

1.
2.
3.
4

5.

dilna je uréena pouze k vyuce a k aktivitam s vyukou souvisejicimi

za dilnu v dobé vyuky vzdy odpovida pFislusny vyucujici, mimo tuto dobu spravce dilny

Zaci se pfi vesSkeré Cinnosti v dilné fidi pokyny vyucujiciho a timto fadem

pfi kazdém Urazu nebo zjisténi zavady, ktera by mohla uraz zpUsobit, musi dojit k okamzitému
vypnuti hlavniho vypinace v dilné

v dilné je nutné zachovavat bezpecnostni pravidla pro praci s elektrickymi pfistroji

Pristup do uc¢ebny

1.
2.
3.

4.

Zaci smi byt v dilné pouze, pokud je pfitomen vyuclujici

provozni doba u€ebny je stanovena rozvrhem, ktery je vyvéSen na dvefich

mimo tuto dobu je pfistup do u€ebny povolen jenom po individualni dohodé s vyucujicim
— je nutno zaznamenat, na kterém pracovisti kdo pracoval

Zaci ¢ekaji na pfichod vyuéujiciho na chodbé pfed dilnou

Prace v uéebné

1.
2.
3.

4.
5.
6

e

oo

kazdy zak musi mit pfi vstupu do uéebny pracovni odév a obuv

na zacatku dne je Zakovi vyucujicim pfidélena prace a pracovisté

po pfichodu na pracovisté je kazdy uzivatel povinen zkontrolovat stav pracovisté a pfipadné zavady
ihned nahlasit vyu€ujicimu v dilné Zaci jsou povinni udrzovat na pracovistich porfadek

vybaveni dilny smi Zadk pouZivat pouze se souhlasem vyucujiciho a pod jeho dozorem

jednotliva zafizeni se pouzivaji podle provozniho fadu daného zafizeni

pfi praci na nékterych zarizenich je nutné pouzivat pfedepsané ochranné pracovni pomucky, které
jsou umistény u daného zafizeni

pfi opusténi pracovisté je nutné pracovisté zajistit, tzn. vypnout zafizeni a zabezpedit podle
provozniho Ffadu zafizeni

kazdy Zak zodpovida za jemu svéfené pfistroje, nafadi, material a dalSi

pfi poruse zafizeni jsou zaci povinni ihned pfivolat vyu€ujiciho, v pfipadé moznosti Grazu elektrickym
proudem kdokoliv pouzije hlavni STOP tlagitko v dilné

V u€ebné je zakazano:

konzumovat potraviny a napoje

pouzivat mobilni telefon

pouzivat vybaveni dilny bez souhlasu vyucujiciho

shizovat bezpec€nost prace na pracovisti (neukdznénym chovanim, hlukem, svévolnym pfechazenim
na jina pracovisté, snimani ochrannych kryt(i zafizeni a rozvodu bez védomi vyucujiciho)

zapinat, vypinat nebo manipulovat se zafizenim v dilné bez svoleni vyudujiciho

Zaci nesmi odstranovat poruchy na zafizenich bez souhlasu a védomi vyucujiciho

Nerespektovani tohoto provozniho fadu se klasifikuje jako zavazné poruSeni Skolniho fadu a uzivatel

se vystavuje moznosti kazeniského fizeni se véemi disledky z toho vyplyvajicimi.

V Liberci 30.06.2014

Ing. Zdenék Krabs, Ph.D — feditel Skoly
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